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1. Общие положения
1.1. Положение об организации и проведении обучающих семинаров 

(далее -  Положение) в муниципальном автономном учреждении дополнительного 
профессионального образования «Новосибирский Институт Современного 
Образования» (далее -  Институт) устанавливает правила и порядок организации и 
проведения обучающих семинаров.

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 
Федерации», иных нормативных правовых актов, муниципальных нормативно 
правовых актов города Новосибирска в сфере образования, а также в 
соответствии с Уставом Института и иными локальными нормативными актами 
Института.

2. Основные правила организации обучающих семинаров
2.1. Обучающие семинары проводятся Институтом в целях оказания 

методической помощи и создания условий для профессионального роста и 
совершенствования профессиональных компетенций педагогическим и 
руководящим работникам муниципальных образовательных учреждений.

2.2. Проведение обучающих семинаров не является реализацией 
дополнительных профессиональных программ.

2.3. Обучающие семинары организуются по заявкам.
2.4. Объем обучающего семинара не может быть менее 3 академических 

часов и более 15 часов.
2.5. По результатам участия в обучающем семинаре его участники 

получают сертификат (приложение).

3. Порядок организации и проведения обучающих семинаров
3.1. Обучающие семинары проводятся в рамках выполнения 

муниципального задания:
—  по заявкам департамента образования мэрии города Новосибирска;
—  по заявкам руководителей муниципальных образовательных учреждений 

города Новосибирска;
Заявка на проведение обучающего семинара оформляется в произвольной 

форме.
3.2. Обучающие семинары организуют и проводят сотрудники Института.
3.3. К проведению обучающих семинаров Институт может привлекать 

научных работников, преподавателей иных образовательных организаций 
высшего, среднего и дополнительного профессионального образования, 
специалистов органов государственной власти и органом местного 
самоуправления в сфере образования, общеобразовательных учреждений в
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порядке, установленным законодательством Российской Федерации.
3.4. Оказание услуги организации обучающего семинара начинается с 

момента издания приказа директора Института о проведении обучающего 
семинара. В приказе указываются тема, сроки, место проведения обучающего 
семинара, целевая аудитория, утверждается программа семинара.

3.5. Содержание обучающего семинара определяется программой. В 
программе фиксируются:

—  объем времени на проведение обучающего семинара;
—  основные вопросы по теме семинара;
—  продолжительность рассмотрения основных вопросов в рамках 

семинара, а также, определяются педагогические работники, ответственные за 
подготовку выступлений по основным вопросам обучающего семинара.

3.6. Количество участников обучающего семинара должно быть не менее 12 
и более не 45, в случаях организации семинара на учебных площадках Института. 
При организации обручающего семинара на учебных площадках образовательных 
организаций возможно большее количество участников.

3.7. Участники обучающего семинара фиксируются в листах регистрации.
3.8. Продолжительность занятий в рамках обучающего семинара не должна 

превышать 8 академических часов в день.
3.9. По организации и проведению обучающих семинаров в Институте 

ведется следующая документация:
—  заявки на проведение обучающих семинаров;
—  приказы директора Института о проведении обучающих семинаров;
—  регистрационные листы участников семинара.

4. Заключительные положения
4.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора Института и 

вступает в силу с момента его утверждения.
4.2. Любые изменения и дополнения к настоящему Положению 

утверждаются приказом директора Института.

3



Приложение 
к Положению об 
организации и проведении 
обучающих семинаров

МУНИЦИПАЛЬНОЕ АВТОНОМНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«НОВОСИБИРСКИЙ ИНСТИТУТ СОВРЕМЕННОГО 
ОБРАЗОВАНИЯ»

ЦЕНТР МОНИТОРИНГА И РАЗВИТИЯ ОБРАЗОВАНИЯ

Россия, 630032, Новосибирск, ул. Котовского, 8
НИСО

СЕРТИФИКАТ


