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1. Общие положения 

1.1. Положение о режиме занятий слушателей по дополнительным 

профессиональным программам (далее – Положение) муниципального 

автономного учреждения дополнительного профессионального образования 

«Новосибирский Институт Современного Образования» (далее – Институт) 

разработано в соответствии с: 

– Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

– приказом Министерства образования и науки РФ от 1 июля 2013 г. № 499 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным профессиональным программам»; 

– уставом Института; 

– иными локальными нормативными актами Института. 

1.2. Настоящее положение определяет порядок занятости слушателей при 

реализации в Институте дополнительных профессиональных программ (далее – 

ДПП), согласно лицензии на право осуществления образовательной деятельности. 

1.3. Настоящее Положение устанавливает в Институте режим занятий и 

действует в течение учебного года. Временное изменение режима занятий 

возможно только на основании приказа директора Института. 

1.4. Освоение программ может осуществляться в следующих формах, 

различающихся объемом обязательных занятий педагогического работника со 

слушателями и организацией образовательной деятельности:  

– очная;  

– очно-заочная; 

– заочная.  

Порядок организации образовательной деятельности слушателей по очной, 

очно-заочной, заочной формах определяется локальным нормативным актом 

Института.  

1.5. Образовательный процесс осуществляется по очной, очно-заочной, 

заочной формах обучения, в том числе с использованием дистанционных 

образовательных технологий и электронного обучения. 

1.6. Освоение ДПП может осуществляться с отрывом, без отрыва и с 

частичным отрывом от производства (по решению руководителя образовательной 

организации), а также по индивидуальному учебному плану. Порядок 

организации образовательной деятельности слушателей по индивидуальному 

учебному плану определяется локальным нормативным актом Института.  
 

2. Режим занятий слушателей  

2.1. Образовательная деятельность по ДПП осуществляется в Институте в 

соответствии с календарным учебным графиком, который ежегодно утверждается 

приказом директора Института. 

2.2. Продолжительность обучения определяется календарным учебным 

графиком организации образовательной деятельности и ДПП. Начало занятий и 

окончание обучения в Институте устанавливаются календарным учебным 

графиком и ДПП. 

2.3. Образовательная деятельность в Институте осуществляется в течение 

всего года по пятидневной рабочей неделе. 
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2.4. Образовательная деятельность в Институте включает теоретическое 

обучение, практические занятия и самостоятельную работу слушателей. 

2.5. Для всех видов аудиторных занятий академический час устанавливается 

продолжительностью 45 минут.  Продолжительность перемен – 5-10 минут. 

Время обеденного перерыва составляет не менее 40 минут.  Занятия могут 

проводиться с 09.00 до 18.00 часов ежедневно, кроме субботы, воскресенья и 

праздничных дней. 

2.6. Исходя из специфики контингента слушателей, особенностей 

организации их профессиональной деятельности, а также возможностей 

Института, предусмотрены несколько режимов организации обучения: 

– пролонгированные курсы повышения квалификации с проведением 

учебных занятий 1 раз в неделю; 

– краткосрочные курсы повышения квалификации с проведением учебных 

занятий ежедневно; 

– краткосрочные курсы повышения квалификации с проведением учебных 

занятий 2-3 дня в неделю; 

– пролонгированные курсы повышения квалификации/профессиональной 

переподготовки с отсроченным по времени проведением учебных занятий по 

блокам, разделам, модулям программы. 

2.7. Режим занятий каждой учебной группы в Институте определяется 

календарным учебным графиком и расписанием занятий. Расписание занятий 

составляется для учебной группы на весь срок освоения ДПП и утверждается 

директором Института. С учетом особенностей реализуемой ДПП регламент 

расписания может быть изменен. 

2.8. Ученые занятия в Институте могут проводиться как в первую смену 

(начало занятий с 9.00 или с 10.00), так и во вторую смену (начало занятий с 13.00 

или с 14.00). 

2.9. Продолжительность ежедневных аудиторных занятий для каждого 

слушателя не должна превышать 8 академических часов. 
 

3. Организация деятельности учебных групп на учебных площадках 

Института 

3.1. Обучение осуществляется на учебных площадках Института. Возможна 

организация обучения на базе образовательных учреждений, заказчиков 

реализации образовательной программы. 

3.2. Исходя из специфики Института, учебные занятия могут проводиться с 

выходом в образовательные учреждения города Новосибирска. 

3.3. Для повышения эффективности образовательной деятельности 

создаются учебные группы. Количество слушателей в учебной группе должно 

быть не менее 12 и не более 45, в случаях организации образовательной 

деятельности на учебных площадках Института.  

3.4. При организации образовательной деятельности на учебных площадках 

образовательных организаций возможно формирование учебных групп большей 

наполняемости.  

3.5. Время и место проведения занятий устанавливается расписанием, 

утверждаемым директором Института. 
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3.6. Режим занятий по ДПП, место занятий (учебная площадка), начало 

занятий фиксируются в календарном учебном графике образовательной 

деятельности, приказе о зачислении слушателей, доводятся до сведения 

слушателей в первый учебный день. 
 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее Положение утверждается приказом директора Института 

после принятия педагогическим советом Института.  

4.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения 

приказом директора Института. 

4.3. Изменения и дополнения в настоящее Положение рассматриваются и 

утверждаются в порядке, установленном пунктом 4.1. настоящего Положения. 


