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1. Общие положения 

1.1.Настоящее Положение о защите, хранении, обработке и передаче 

персональных данных слушателей муниципального автономного учреждения 

дополнительного профессионального образования «Новосибирский Институт 

Современного Образования» (далее – Положение) разработано в целях 

предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным 

слушателей, неправомерного использования или их утраты.   

1.2.Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

– Конституцией Российской Федерации; 

– Трудовым кодексом Российской Федерации (далее - ТК РФ); 

– Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных 

данных» (далее - ФЗ № 152); 

– Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации» (далее – ФЗ № 149); 

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 6 июля 2008 г. 

№ 512 «Об утверждении требований к материальным носителям биометрических 

персональных данных и технологиям хранения таких данных вне 

информационных систем персональных данных»; 

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 

2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств 

автоматизации»; 

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 

2012г. № 211 «Об утверждении Перечня мер, направленных на обеспечение 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами, операторами, являющимися государственными или 

муниципальными органами»; 

– Постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 

г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»; 

– иными нормативными правовыми актами в области обработки и 

защиты персональных данных. 

Все вопросы, связанные с обработкой персональных данных, не 

урегулированные настоящим Положением, разрешаются в соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации в области 

персональных данных. 

1.3. Основные понятия: 

– персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу 

(субъекту персональных данных); 

– персональные данные, разрешенные субъектом персональных 

данных для распространения - персональные данные, доступ неограниченного 

https://internet.garant.ru/#/document/12148555/entry/0
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круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи 

согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектов 

персональных данных для распространения  в порядке, предусмотренном ФЗ № 

152;  

– оператор - учреждение, самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующее и (или) осуществляющее 

обработку персональных данных, а также определяющее цели 

обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

– обработка персональных данных - любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 

автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу 

(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 

удаление, уничтожение персональных данных; 

– автоматизированная обработка персональных данных - 

обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

– распространение персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц; 

– предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц; 

– блокирование персональных данных - временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных); 

– уничтожение персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 

информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных; 

– обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

– информационная система персональных данных - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 

обработку информационных технологий и технических средств. 

1.4. Муниципальное автономное учреждение дополнительного 

профессионального образования «Новосибирский Институт Современного 

Образования» (далее – Институт/Оператор) в соответствии с ФЗ № 152 является 

оператором, осуществляющим обработку персональных данных слушателей 

Института, а также определяющим цели обработки персональных данных, 

состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 



4 

 

 

1.5. К персональным данным слушателей, получаемых Институтом и 

подлежащим хранению в порядке, предусмотренном действующим 

законодательством РФ и настоящим Положением, относятся следующие 

сведения: 

– фамилия, имя, отчество слушателя; 

– сведения о гражданстве;  

– дата и место рождения; 

– реквизиты документа, удостоверяющего личность;  

– адрес места жительства; 

– сведения об аттестации; 

– место работы, должность; 

– сведения об образовании (реквизитах документов об образовании, 

квалификации и наличии специальных знаний), сведения о профессиональной 

переподготовке и (или) повышении квалификации (реквизитах документов); 

– сведения о номере и серии страхового свидетельства государственного 

пенсионного страхования (СНИЛС); 

– сведения об идентификационном номере налогоплательщика (ИНН); 

– биометрические данные слушателя; 

– номер сотового телефона; 

– адрес электронной почты; 

– иные сведения, необходимые Институту в соответствии с действующим 

законодательством РФ в области персональных данных, с помощью которых 

можно идентифицировать субъекта персональных данных. 

Обработка персональных данных осуществляется с согласия слушателя на 

обработку его персональных данных по формам, указанным в приложениях 1, 3 

к настоящему Положению. 

1.6. Персональные данные являются конфиденциальной информацией и не 

могут быть использованы Институтом или любым другим лицом в личных 

целях.  

1.7. Институт и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без согласия слушателей, если иное не предусмотрено 

законодательством РФ. 

1.8. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных 

для распространения обрабатываются только на основании согласия слушателя 

по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Положению. 

 

2. Обработка, хранение и передача персональных данных слушателей 

2.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной 

и справедливой основе и ограничиваться достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. 

2.2. Хранение персональных данных должно осуществляться в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных. Обрабатываемые персональные 
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данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 

2.3. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по приказу 

директора Института, обязано соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные ФЗ № 152, соблюдать 

конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые меры, 

направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ 

№ 152.  

2.4. Обработка персональных данных в информационных системах 

Института (далее - информационные системы персональных данных) 

осуществляется в соответствии с постановлением Правительства Российской 

Федерации от 01.11. 2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных». 

2.5. Обеспечение безопасности персональных данных в информационных 

системах персональных данных достигается путем: 

а) определения угроз безопасности персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных; 

б) применения организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информационных 

системах персональных данных; 

в) применения прошедших в установленном порядке процедуру оценки 

соответствия средств защиты информации; 

г) оценки эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных до ввода в эксплуатацию информационных систем 

персональных данных; 

д) учета машинных носителей персональных данных; 

е) обнаружения фактов несанкционированного доступа к персональным 

данным и принятием мер по прекращению несанкционированного доступа; 

ж) восстановления персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

 з) установления правил доступа (пароль, логин и др.) к персональным 

данным, обрабатываемым в информационных системах персональных данных, а 

также обеспечения регистрации и учета всех действий, совершаемых с 

персональными данными в информационных системах персональных данных. 

2.6. Институт обрабатывает в информационных системах с использованием 

средств автоматизации и обеспечивает защиту с учетом определенного типа угроз 

безопасности и уровня защищенности персональных данных следующие 

категории персональных данных слушателей: 
Категория 

персональных 

данных 

Перечень 

персональных 

данных 

Категория 

субъектов 

персональных 

данных 

Тип 

угрозы/уровень 

защищенности 

Срок 

обработки/срок 

хранения 

1. Общие 

персональные 

 – фамилия, имя, 

отчество; 

Слушатели 3 тип угрозы/4 

уровень 

до прекращения 

образовательных 
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данные – сведения о  

гражданстве; 

– дата  рождения; 

– место рождения; 

– адрес места 

жительства ; 

– сведения об 

образовании; 

– место работы, 

должность; 

– сведения об 

аттестации; 

– номер сотового 

телефона; 

– адрес 

электронной 

почты; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– иное. 

защищенности отношений/ в 

соответствии с 

законодательством 

РФ 

2.Общие и 

специальные 

персональные 

данные 

 – фамилия, имя, 

отчество; 

– сведения о  

гражданстве; 

– дата  рождения; 

– место 

рождения; 

– адрес места 

жительства; 

– сведения об 

образовании; 

– место работы, 

должность; 

– сведения об 

аттестации; 

– номер 

телефона; 

– адрес 

электронной 

почты; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– сведения о 

состояние 

здоровья,  

– иное. 

 

Слушатели 3 тип угрозы/ 3 

уровень 

защищенности 

до прекращения 

образовательных 

отношений/ в 

соответствии с 

законодательством 

РФ 

3. Общие и 

биометрические 

персональные 

данные 

фамилия, имя, 

отчество; 

– сведения о  

гражданстве; 

– дата  рождения; 

Слушатели 3 тип угрозы/3 

уровень 

защищенности 

до прекращения 

образовательных 

отношений/ в 

соответствии с 

законодательством 
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– место 

рождения; 

– адрес места 

жительства; 

– сведения об 

образовании; 

– место работы, 

должность; 

– сведения об 

аттестации; 

– номер 

телефона; 

– адрес 

электронной 

почты; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– фотографии; 

–видео; 

– иное. 

РФ 

2.6.1 При 4-м уровне защищенности персональных данных слушателей 

Институт: 

– обеспечивает режим безопасности помещений, в которых размещена 

информационная система, препятствующий возможности неконтролируемого 

проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих права 

доступа в эти помещения; 

– обеспечивает сохранность носителей персональных данных; 

– утверждает перечень работников, доступ которых к персональным 

данным, обрабатываемым в информационной системе, необходим для 

выполнения ими трудовых обязанностей; 

– использует средства защиты информации, прошедшие процедуру оценки 

соответствия требованиям законодательства Российской Федерации в области 

обеспечения безопасности информации. 

2.6.2. При 3-м уровне защищенности персональных данных слушателей 

Институт дополнительно к мерам, перечисленным в п. 2.6.1. настоящего 

Положения, назначает работника, ответственного за обеспечение безопасности 

персональных данных в информационной системе. 

2.6.3. Институт обрабатывает без использования средств автоматизации и 

обеспечивает защиту следующих категорий персональных данных слушателя, 

которые хранятся на бумажных носителях: 
Категория 

персональных 

данных 

Перечень 

персональных 

данных 

Категория 

субъектов 

персональных 

данных 

Тип 

угрозы/уровень 

защищенности 

Срок 

обработки/срок 

хранения 

1. Общие 

персональные 

данные 

 – фамилия, имя, 

отчество; 

– сведения о  

гражданстве; 

Слушатели 3 тип угрозы/4 

уровень 

защищенности 

до прекращения 

образовательных 

отношений/ в 

соответствии с 
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– дата  рождения; 

– место рождения; 

– адрес места 

жительства ; 

– сведения об 

образовании; 

– место работы, 

должность; 

– сведения об 

аттестации; 

– номер сотового 

телефона; 

– адрес 

электронной 

почты; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– иное. 

законодательством 

РФ 

2.Общие и 

специальные 

персональные 

данные 

 – фамилия, имя, 

отчество; 

– сведения о  

гражданстве; 

– дата  рождения; 

– место 

рождения; 

– адрес места 

жительства; 

– сведения об 

образовании; 

– место работы, 

должность; 

– сведения об 

аттестации; 

– номер 

телефона; 

– адрес 

электронной 

почты; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– сведения о 

состояние 

здоровья,  

– иное. 

 

Слушатели 3 тип угрозы/ 3 

уровень 

защищенности 

до прекращения 

образовательных 

отношений/ в 

соответствии с 

законодательством 

РФ 

3. Общие и 

биометрические 

персональные 

данные 

фамилия, имя, 

отчество; 

– сведения о  

гражданстве; 

– дата  рождения; 

– место 

рождения; 

Слушатели 3 тип угрозы/3 

уровень 

защищенности 

до прекращения 

образовательных 

отношений/ в 

соответствии с 

законодательством 

РФ 
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– адрес места 

жительства; 

– сведения об 

образовании; 

– место работы, 

должность; 

– сведения об 

аттестации; 

– номер 

телефона; 

– адрес 

электронной 

почты; 

– СНИЛС; 

– ИНН; 

– фотографии; 

–видео; 

– иное. 

2.7. Размещение оборудования информационных систем персональных 

данных, специального оборудования и охрана помещений, в которых ведется 

работа с персональными данными, организация режима обеспечения 

безопасности в этих помещениях должны обеспечивать сохранность носителей 

персональных данных и средств защиты информации, а также исключать 

возможность неконтролируемого проникновения или пребывания в этих 

помещениях посторонних лиц. 

2.8. Помещения, в которых располагаются технические средства 

информационных систем персональных данных или хранятся носители 

персональных данных, должны соответствовать требованиям пожарной 

безопасности, установленным действующим законодательством РФ. 

2.9. Молчание или бездействие слушателя ни при каких обстоятельствах не 

может считаться согласием на обработку персональных данных, разрешенных 

им для распространения. 

2.10. В согласии слушателя на обработку персональных данных, 

разрешенных им для распространения слушатель вправе установить запреты на 

передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных Институту 

неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия 

обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных 

неограниченным кругом лиц. 

Отказ Институтом слушателю на установление запретов и условий, 

предусмотренных в настоящем пункте, не допускается. 

2.11. Установленные слушателем запреты на передачу (кроме 

предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме 

получения доступа) персональных данных, разрешенных им для 

распространения, не распространяются на случаи обработки персональных 

данных в государственных, общественных и иных публичных интересах, 

определенных законодательством РФ. 
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2.12. Обработка специальных категорий персональных данных, 

касающихся состояния здоровья, личной жизни, допускается только в случаях, 

если слушатель дал согласие в письменной форме на обработку своих 

персональных данных или персональные данные сделаны общедоступными 

самим субъектом персональных данных. 

 

3. Обязанности Института по хранению и защите персональных данных 

3.1. Институт за свой счет обеспечивает защиту персональных данных 

слушателей от неправомерного их использования или утраты в порядке, 

установленном законодательством РФ. 

3.2. Институт принимает меры, необходимые и достаточные для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ № 152 и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами. Институт 

самостоятельно определяет состав и перечень мер, необходимых и достаточных 

для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных ФЗ № 152 и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.  

К таким мерам, в частности, относятся: 

1) назначение ответственного лица за организацию обработки 

персональных данных слушателей; 

2) издание документов, определяющих политику Института в отношении 

обработки персональных данных, локальных актов по вопросам обработки 

персональных данных, определяющих для каждой цели обработки персональных 

данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории 

субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их 

обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при 

достижении целей их обработки или при наступлении иных законных 

оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры, 

направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства 

Российской Федерации, устранение последствий таких нарушений. Такие 

документы и локальные акты не могут содержать положения, ограничивающие 

права субъектов персональных данных, а также возлагающие на Институт, не 

предусмотренные законодательством Российской Федерации полномочия и 

обязанности; 

3) применение правовых, организационных и технических мер по 

обеспечению безопасности персональных данных; 

4) осуществление внутреннего контроля и (или) аудита 

соответствия обработки персональных данных ФЗ № 152 и принятым в 

соответствии с ним нормативным правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, политике Института в отношении обработки 

персональных данных, его локальным нормативным актам; 

5) оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных 

данных в случае нарушения ФЗ № 152, соотношение указанного вреда и 

принимаемых Институтом мер, направленных на обеспечение выполнения 

обязанностей, предусмотренных ФЗ № 152; 
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3.3. Институт знакомит слушателей с настоящим Положением и их 

правами в области защиты персональных данных.  

3.4. Институт осуществляет передачу персональных данных слушателей 

только в соответствии с настоящим Положением и законодательством РФ. 

3.5. Институт предоставляет персональные данные слушателей только 

уполномоченным лицам и только в той части, которая необходима им для 

выполнения их трудовых обязанностей, в соответствии с настоящим 

положением и законодательством РФ. 

3.6. Институт не вправе предоставлять персональные данные слушателей в 

коммерческих целях без их письменного согласия. 

3.7. Институт обеспечивает слушателям свободный бесплатный доступ к 

своим персональным данным, включая право на получение копий любой записи, 

содержащей их персональные данные, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством РФ. 

3.8. Институт по требованию слушателя предоставляет полную 

информацию о его персональных данных и обработке этих данных. 

 

4. Права слушателей на защиту персональных данных 

 4.1. Слушатель в целях обеспечения защиты своих персональных данных, 

хранящихся в Институте, имеют право: 

– получать полную информацию о своих персональных данных, их 

обработке, хранении и передаче; 

– определять своих представителей для защиты своих персональных 

данных; 

– требовать исключения или исправления неверных или 

неполных персональных данных, а также данных, обработанных с нарушениями 

настоящего положения и законодательства РФ. 

При отказе Института исключить или исправить персональные данные 

слушатель вправе заявить в письменном виде о своем несогласии с 

соответствующим обоснованием; 

– требовать от Института извещения всех лиц, которым ранее были 

сообщены неверные или неполные персональные данные слушателя, обо всех 

произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях. 

4.2. Если слушатель считает, что Институт осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований ФЗ № 152 или иным образом 

нарушает его права и свободы, слушатель вправе обжаловать действия или 

бездействие в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных 

данных или в судебном порядке. 

4.3. Слушатель вправе обратиться с требованием прекратить передачу 

(распространение, предоставление, доступ) своих персональных данных, ранее 

разрешенных им для распространения, к любому лицу, обрабатывающему его 

персональные данные, в случае несоблюдения положений ФЗ № 152 или 

обратиться с таким требованием в суд. 
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5. Порядок уничтожения, блокирования персональных данных  

5.1. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

при обращении слушателя Институт осуществляет блокирование неправомерно 

обрабатываемых персональных данных с момента такого обращения на период 

проверки. 

5.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

слушателя Институт осуществляет блокирование персональных данных, 

относящихся к этому слушателю, с момента такого обращения на период 

проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и 

законные интересы слушателя или третьих лиц. 

5.3. В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

Институт на основании сведений, представленных слушателем, или иных 

необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи 

рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

5.4. В случае поступления требования слушателя о прекращении 

распространения его персональных данных, передача (распространение, 

предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных таким слушателем 

для распространения, должна быть прекращена в течение трех рабочих дней с 

момента получения такого требования. 

Действие согласия слушателя на обработку персональных данных, 

разрешенных им для распространения, прекращается с момента поступления в 

Институт указанного требования. 

5.5. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

Институт в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, 

прекращает неправомерную обработку персональных данных. 

5.6. В случае если обеспечить правомерность обработки персональных 

данных невозможно, Институт, в срок, не превышающий десяти рабочих дней с 

даты выявления неправомерной обработки персональных данных, уничтожает 

такие персональные данные. 

5.7. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении 

персональных данных Институт уведомляет слушателя. 

5.8. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей 

нарушение прав слушателя, Институт с момента выявления такого инцидента 

Институтом, уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных 

данных или иным заинтересованным лицом уведомляет уполномоченный орган 

по защите прав субъектов персональных данных: 

- в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, о 

предполагаемых причинах, повлекших нарушение прав слушателя, и 

предполагаемом вреде, нанесенном правам слушателя о принятых мерах по 

устранению последствий соответствующего инцидента, а также предоставляет 

сведения о лице, уполномоченном Институтом на взаимодействие с 
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уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, по 

вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 

- в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннего 

расследования выявленного инцидента, а также предоставляет сведения о лицах, 

действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии). 

5.9. В случае достижения цели обработки персональных данных Институт 

прекращает обработку персональных данных и уничтожает персональные 

данные в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели 

обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 

законодательством РФ или договором об оказании платных образовательных 

услуг.  

5.10. В случае отзыва слушателем согласия на обработку его персональных 

данных Институт прекращает их обработку и в случае, если сохранение 

персональных данных более не требуется для целей обработки персональных 

данных, уничтожает персональные данные в срок, не превышающий тридцати 

дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не предусмотрено 

законодательством РФ или договором об оказании платных образовательных 

услуг.  

5.11. В случае обращения слушателя в Институт с требованием о 

прекращении обработки персональных данных Институт в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с даты получения соответствующего 

требования, прекращает их обработку, за исключением случаев, 

предусмотренных ФЗ № 152. 

Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих 

дней в случае направления Институтом в адрес слушателя мотивированного 

уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. 

5.12. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных 

данных в течение срока, указанного в настоящем Положении, Институт 

осуществляет блокирование таких персональных данных и обеспечивает 

уничтожение персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если 

иной срок не установлен федеральными законами. 

5.13. После истечения срока нормативного хранения документов, 

содержащих персональные данные слушателя или при наступлении иных 

законных оснований документы подлежат уничтожению. 

5.14. Институт для этих целей создает экспертную комиссию и проводит 

экспертизу ценности документов. 

5.15. По результатам экспертизы документы, содержащие персональные 

данные слушателя и подлежащие уничтожению: 

– на бумажном носителе – уничтожаются путем измельчения или 

сжигания; 

– в электронном виде – стираются с информационных носителей либо 

физически уничтожаются сами носители, на которых хранится информация. 
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6. Ответственность за нарушение правил обработки и защиты 

персональных данных  

6.1. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, 

обработку и защиту персональных данных слушателей, привлекаются к 

дисциплинарной и материальной ответственности, а также привлекаются к 

гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности в 

порядке, установленном федеральными законами. 

6.2. Моральный вред, причиненный слушателю вследствие нарушения его 

прав, нарушения правил обработки персональных данных, установленных ФЗ № 

152, а также требований к защите персональных данных, подлежит возмещению 

в соответствии с законодательством РФ. Возмещение морального вреда 

осуществляется независимо от возмещения имущественного вреда и понесенных 

слушателем убытков. 

 

7. Заключительные положения 

7.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента утверждения 

приказом директора Института. 

7.2. Изменения и (или) дополнения утверждаются приказом директора 

Института.  

7.3. Настоящее Положение доводится до сведения слушателей персонально 

под подпись. 

 

 



 

                                                                                                                   Приложение 1  

к Положению о защите, хранении, обработке и передаче 

персональных данных слушателей МАУ ДПО «НИСО» 

 

ФОРМА 

 

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных слушателя  

МАУ ДПО «НИСО» 
Я, _______________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя отчество) 

зарегистрированный по адресу: ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

паспорт серия ___ номер __________, выдан __________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 
(дата выдачи, орган выдавший, код подразделения) 

 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Уставом МАУ ДПО «НИСО», в целях реализации муниципального задания по удовлетворению 

потребностей государства, общества, граждан в повышении квалификации и профессиональной 

переподготовки для муниципальной системы образования города Новосибирска, в своей воле и в 

своем интересе даю согласие муниципальному автономному учреждению дополнительного 

профессионального образования «Новосибирский Институт Современного Образования» (далее – 

МАУ ДПО «НИСО»/Оператор), расположенному по адресу: 630032,  город Новосибирск, ул. 

Котовского, д. 8 на обработку персональных данных со следующими условиями: 

1. Настоящее согласие дается на обработку персональных данных слушателя, как без 

использования средств автоматизации, так и с их использованием: 

1) общие персональные данные: фамилия, имя, отчество слушателя; сведения о гражданстве; 

дата и место рождения; реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес места жительства; 

адрес электронной почты, номер телефона; место работы, должность; сведения об аттестации; 

сведения об образовании (реквизитах документов об образовании, квалификации и наличии 

специальных знаний), сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении 

квалификации (реквизитах документов); сведения о номере и серии страхового свидетельства 

государственного пенсионного страхования (СНИЛС); сведения об идентификационном номере 

налогоплательщика (ИНН); сведения о воинском учете; иные сведения, необходимые Институту в 

соответствии с действующим законодательством РФ в области персональных данных, с помощью 

которых можно идентифицировать субъекта персональных данных. 

2) специальные персональные данные: сведения о состоянии здоровья;  

3) биометрические данные: фотографии, видеозаписи, на которых возможно 

идентифицировать слушателя.  

2. Настоящее согласие дается в следующих целях: обеспечения соблюдения требований 

законодательства РФ в сфере образования (требований Федерального закона от 29 декабря  2012  

года  № 273-ФЗ  «Об  образовании  в Российской Федерации»), в частности: получения 

дополнительного профессионального образования, формирования и  размещения персональных 

данных в Федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах об 

образовании и (или) о квалификации, документах об обучении», в Федеральной государственной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг»; передачи 

(предоставление, доступ) персональных данных  третьим лицам в пределах, предусмотренных 
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законодательством РФ; оформления договора об оказании платных образовательных услуг 

слушателю  (при оказании слушателю платной образовательной услуги). 

3. Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении 

персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, 

включая (без ограничения) сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, уточнения 

(обновления, изменения), использования, обезличивания, блокирования, удаления, уничтожения, 

передачи (предоставления, доступа) как с применением автоматизированной обработки 

персональных данных, так и обработки без использования средств автоматизации.  

4. В соответствии с положениями части 2 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 

152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных имеет право отозвать настоящее 

согласие. Согласие может быть отозвано субъектом персональных данных или его представителем 

путем направления письменного заявления в адрес МАУ ДПО «НИСО». 

5. В случае отзыва субъектом персональных данных или его представителем согласия на 

обработку персональных данных МАУ ДПО «НИСО» вправе продолжить обработку персональных 

данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в п. 2 — 11 

ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

6. Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите, хранении, обработке и передаче 

персональных данных слушателей МАУ ДПО «НИСО». 

7.  Мне разъяснены права и обязанности в области защиты персональных данных, а также 

право МАУ ДПО «НИСО» обрабатывать (в том числе и передавать) часть моих персональных 

данных без моего согласия, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8. Срок действия настоящего согласия – с момента его дачи до достижения цели обработки 

персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении, если иное не 

предусмотрено законодательством РФ. 

 

 

 

__________________________/________________________                 «____»__________20__ г. 
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Приложение  2  

к Положению о защите, хранении, обработке и передаче 

персональных данных слушателей МАУ ДПО «НИСО» 

 

ФОРМА 

 

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных слушателя, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения  

МАУ ДПО «НИСО» 
Я, _______________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя отчество) 

зарегистрированный по адресу: ______________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

паспорт серия ___ номер __________, выдан __________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________________ 

(дата выдачи, орган выдавший, код подразделения) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Уставом МАУ ДПО «НИСО», в целях реализации муниципального задания по удовлетворению 

потребностей государства, общества, граждан в повышении квалификации и профессиональной 

переподготовки для муниципальной системы образования города Новосибирска, в своей воле и в 

своем интересе даю согласие муниципальному автономному учреждению дополнительного 

профессионального образования «Новосибирский Институт Современного Образования» (далее – 

МАУ ДПО «НИСО»/Оператор), расположенному по адресу: 630032, г. Новосибирск, ул. 

Котовского, д. 8 на обработку персональных данных, разрешенных к распространению, со 

следующими условиями:  

1. Настоящее согласие дается на обработку персональных данных слушателя: 

1) общие персональные данные: фамилия, имя, отчество слушателя; сведения о гражданстве; 

адрес электронной почты, номер телефона; место работы, должность; сведения об аттестации; 

сведения об образовании (реквизитах документов об образовании, квалификации и наличии 

специальных знаний), сведения о профессиональной переподготовке и (или) повышении 

квалификации (реквизитах документов); 

2) биометрические данные: фотографии, видеозаписи, на которых возможно 

идентифицировать слушателя.  

2. Настоящее согласие дается в следующих целях размещения на официальном сайте 

Оператора в сети «Интернет»: www.niso54.ru и (или) общедоступных источников персональных 

данных (теле-радио программ, газет, журналов, стендов,  информационных справочников, 

официальных страниц и сообществ  в сети Интернет, принадлежащих Оператору).  

3. Срок действия настоящего согласия – с момента его дачи до достижения цели персональных 

данных или до момента утраты необходимости в их достижении, если иное не предусмотрено 

законодательством РФ. 

4. Условия и запреты на обработку вышеуказанных персональных данных (ч. 9 ст. 10.1 

Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»), не устанавливаю. 

5. С Положением о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных слушателей 

МАУ ДПО «НИСО» ознакомлен (а). 

 

__________________________/________________________                 «____»__________20__ г. 



Приложение 3 

к Положению о защите, хранении, обработке и передаче 

персональных данных слушателей МАУ ДПО «НИСО» 

 

ФОРМА 

 

СОГЛАСИЕ  

на обработку персональных данных слушателя  

МАУ ДПО «НИСО» 
 

Я, ___________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя отчество) 

зарегистрированный по адресу: _______________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

паспорт серия _______ номер _____________ , выдан ____________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

(дата выдачи, орган выдавший, код подразделения) 

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Уставом МАУ ДПО «НИСО», в целях реализации дополнительных профессиональных программ  

в рамках договора об оказании платных образовательных услуг, в своей воле и в своем интересе 

даю согласие муниципальному автономному учреждению дополнительного профессионального 

образования «Новосибирский Институт Современного Образования» (далее – МАУ ДПО 

«НИСО»/Оператор), расположенному по адресу: 630032,  город Новосибирск,  

ул. Котовского, д. 8 на обработку персональных данных со следующими условиями: 

1. Настоящее согласие дается на обработку персональных данных слушателя, как без 

использования средств автоматизации, так и с их использованием: 

1) общие персональные данные: фамилия, имя, отчество слушателя; сведения о 

гражданстве; дата и место рождения; реквизиты документа, удостоверяющего личность; адрес 

места жительства; адрес электронной почты, номер телефона; место работы, должность; 

сведения об аттестации; сведения об образовании (реквизитах документов об образовании, 

квалификации и наличии специальных знаний), сведения о профессиональной переподготовке и 

(или) повышении квалификации (реквизитах документов); сведения о номере и серии страхового 

свидетельства государственного пенсионного страхования (СНИЛС); сведения об 

идентификационном номере налогоплательщика (ИНН); сведения о воинском учете; иные 

сведения, необходимые Институту в соответствии с действующим законодательством РФ в 

области персональных данных, с помощью которых можно идентифицировать субъекта 

персональных данных. 

2) специальные персональные данные: сведения о состоянии здоровья;  

3) биометрические данные: фотографии, видеозаписи, на которых возможно 

идентифицировать слушателя.  

2. Настоящее согласие дается в следующих целях: обеспечения соблюдения требований 

законодательства РФ в сфере образования (требований Федерального закона от 29.12.2012    

№ 273-ФЗ  «Об  образовании  в Российской Федерации»), в частности: получения 

дополнительного профессионального образования, формирования и  размещения персональных 

данных в Федеральной информационной системе «Федеральный реестр сведений о документах 

об образовании и (или) о квалификации, документах об обучении», в Федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг»; передачи (предоставление, доступ) персональных данных  третьим лицам в пределах, 
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предусмотренных законодательством РФ; оформления договора об оказании платных 

образовательных услуг слушателю  (при оказании слушателю платной образовательной услуги). 

3. Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий в отношении 

персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше 

целей, включая (без ограничения) сбора, записи, систематизации, накопления, хранения, 

уточнения (обновления, изменения), использования, обезличивания, блокирования, удаления, 

уничтожения, передачи (предоставления, доступа) как с применением автоматизированной 

обработки персональных данных, так и обработки без использования средств автоматизации.  

4. В соответствии с положениями части 2 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных имеет право отозвать 

настоящее согласие. Согласие может быть отозвано субъектом персональных данных или его 

представителем путем направления письменного заявления в адрес МАУ ДПО «НИСО». 

5. В случае отзыва субъектом персональных данных или его представителем согласия на 

обработку персональных данных МАУ ДПО «НИСО» вправе продолжить обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, 

указанных в п. 2 — 11 ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О персональных данных». 

6. Подтверждаю, что ознакомлен(а) с Положением о защите, хранении, обработке и 

передаче персональных данных слушателей МАУ ДПО «НИСО». 

7.  Мне разъяснены права и обязанности в области защиты персональных данных, а также 

право МАУ ДПО «НИСО» обрабатывать (в том числе и передавать) часть моих персональных 

данных без моего согласия, в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

8. Срок действия настоящего согласия – с момента его дачи до достижения цели обработки 

персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении, если иное не 

предусмотрено законодательством РФ. 

 

 

______________________/________________________                 «____»__________20__ г. 

 


