
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНАЯ ПРОГРАММАПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ
Р7-Офис: назначение, функциональные возможностирешения образовательных задач

Цель реализации программы ПК – совершенствование профессиональныхкомпетенций в области использования Р7-Офис, его назначения и функциональныхвозможностей решения образовательных задач.Планируемые результаты обучения
Профессиональныйстандарт(название)

Трудоваяфункция Трудовоедействие Знать Уметь

1 2 3 4 5Профстандарт: 01.001«Педагог»
Общепедагогическаяфункция.Обучение.А/01.6

Формирование навыков,связанныхс информационно-коммуникационнымитехнологиями (далее -ИКТ)

1. Назначение, состави функциональныевозможности пакетаР7-Офис для работы стекстовымдокументом2. Интерфейс, базовыеинструменты,принципы работы стабличнымредактором Р7-Офис3. Возможностиредакторапрезентаций4. Особенностиработы сдополнительнымиплагинами (QR-код,интеллект-карты, S+График) исовместногоредактированиядокументов черезонлайн-портал Р7-Офис

1. Создавать,редактировать,форматировать исохранять текстовыедокументы сиспользованием всехвозможностейтекстового редактораР7-Офис2. Применятьинструментытабличного редактора впрофессиональнойдеятельности3. Разрабатыватьнаглядныепрезентационныематериалы (слайды,схемы, диаграммы) спомощью редакторапрезентаций Р7-Офис4. Использоватьплагины идополнительныевозможности Р7-Офис(генерация QR-кодов,построение интеллект-карт, созданиедиаграмм) дляповышенияинтерактивности ивизуализации учебногоконтента.Профстанд Разработка Ведение 1. Назначение, состав 1. Создавать,
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арт:01.003«Педагогдополнительногообразования детей ивзрослых»

программнометодического обеспеченияреализациидополнительнойобщеобразовательнойпрограммыА/05.6

документации,обеспечивающейреализациюдополнительнойобщеобразовательнойпрограммы(программыучебногокурса,дисциплины(модуля)

и функциональныевозможности пакетаР7-Офис для работы стекстовымдокументом2. Интерфейс, базовыеинструменты,принципы работы стабличнымредактором Р7-Офис3. Возможностиредакторапрезентаций4. Особенностиработы сдополнительнымиплагинами (QR-код,интеллект-карты, S+График) исовместногоредактированиядокументов черезонлайн-портал Р7-Офис

редактировать,форматировать исохранять текстовыедокументы сиспользованием всехвозможностейтекстового редактораР7-Офис2. Применятьинструментытабличного редактора впрофессиональнойдеятельности3. Разрабатыватьнаглядныепрезентационныематериалы (слайды,схемы, диаграммы) спомощью редакторапрезентаций Р7-Офис4. Использоватьплагины идополнительныевозможности Р7-Офис(генерация QR-кодов,построение интеллект-карт, созданиедиаграмм) дляповышенияинтерактивности ивизуализации учебногоконтента.

Категория обучающихся (слушателей)педагог;педагог дополнительного образованияФорма обучения:очно-заочная с использованием ДОТ и ЭОТрудоемкость ДППРежим занятий – 4-8 часов в день.Срок освоения программы – 48 часов.Особенности реализации программыДля реализации программы необходим ПК с установленной операционнойсистемой Windows или Linux, пакетом офисных программ Р-7 Офис, интернет-браузером (любой) и доступом к сети Интернет.
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Учебный (тематический) план
№ п/п Наименованиеразделов (модулей) итем

Всегочасов Виды учебныхзанятий, учебныхработ Самостоятельнаяработа,час

Формыконтроля
АудиторныеЛекции,час Интерактивное(практическое)занятие,час1. Входной контроль 1 0 0 1 задания втестовой форме2. Модуль 1. Основыздоровьесбереженияобучающихся ипедагогов

4 2 2 0

3. Тема 1. Основыздоровьесберегающихтехнологийобучающихся

1 1 0

4. Тема 2. Охраназдоровья детей иподростков
1 0 1 0

5. Тема 3. Основыдействийпо сохранениюпсихологическогоздоровья педагогов

1 1 0 0

6. Тема 4. Синдромпрофессиональноговыгорания педагогов,пути их преодоления

1 0 1 0

7. Модуль 2.Современныетенденции развитияцифровыхтехнологийв образовании

37 12 13 12

8. Тема 1. ПриложениеР7-Офис 6 2 0 4
9. Тема 2. Текстовыйредактор документовР7-Офис

8 2 5 1 текущийконтроль:задания втестовой форме10. Тема 3. Редактортаблиц Р7-Офис 8 2 5 1 текущийконтроль:задания втестовой форме11. Тема 4. Цифровыеинструменты Р7-Офис 7 2 2 3 текущийконтроль:
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Календарный учебный графикКалендарным графиком является расписание учебных занятий, котороесоставляется и утверждается для каждой учебной группы.
Формы аттестации и оценочные материалы»Входной контрольФорма: задания в тестовой форме.Описание, требования к выполнению: входной контроль проводится в началеобучения и имеет целью определить готовность слушателей к освоению ДПП ПК.Состоит из 6 заданий с одиночным выбором правильного ответа.Критерии оценивания: задания теста считаются выполненными, есливыбранные ответы совпадают с ключами, каждый правильный ответ оцениваетсяв 1 балл. Максимальное количество баллов: 6. Результаты входного контроляпозволят оценить прирост уровня подготовки слушателя после завершениявыходного контроля.

Текущая аттестация
Форма: задания в тестовой формеОписание, требования к выполнению: тестовые задания размещены послематериала лекции, вопросы с выбором ответа.Критерии оценивания: правильный ответ оценивается в 1 балл.Максимальное количество баллов: 6. Тест считается пройденным успешнопри условии правильного выполнения не менее 70% заданий.

для созданияпрезентационныхматериалов
задания втестовой форме

12. Тема 5. ВозможностиР7-Офис по средствамдополнительныхплагинов

4 1 1 2 текущийконтроль:практическаяработа13. Тема 6. Возможностиon-line портала Р7-Офис
2 1 0 1

14. Тема 7.Кибербезопасность 2 2 0 0
15. Промежуточнаяаттестация 1 0 0 1 задания втестовой форме16. Выходной контроль 1 0 0 1 задания втестовой форме17. Итоговая аттестация 4 0 4 0 комплекснаяпрактическаяработаИтого: 48 14 18 16
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Промежуточная аттестация слушателейФорма: задания в тестовой форме.Описание, требования к выполнению: тест состоит из 12 заданий – заданияс выбором одного варианта ответа и задания на соответствие.Критерии оценивания: правильный ответ оценивается в 1 балл.Максимальное количество баллов: 12. Тест считается пройденным успешнопри условии правильного выполнения не менее 70% заданий.Выходной контрольФорма: задания в тестовой форме.Описание, требования к выполнению: выходной контроль проводитсяв форме тестирования, состоит из 6 заданий с выбором правильного ответа.Критерии оценивания: правильный ответ оценивается в 1 балл.Максимальное количество баллов: 6. Результаты выходного контроля позволятоценить прирост уровня подготовки слушателя в виде обычной разности междурезультатами входного и выходного тестирования.Итоговая аттестацияФорма: итоговая аттестационная работа.Описание, требования к выполнению: итоговая аттестационная работапредставлена в виде комплексной практической работы и предполагаетвыполнение заданий в текстовом, табличном редакторах документов и редакторепрезентаций с помощью инструментов Р7-Офис.Критерии оценивания: оценка выставляется по системе «зачтено»/«незачтено». Оценка «зачтено» выставляется в случае выполнения работы в полномобъеме с соблюдением всех технических требований.

Материально-технические условия реализации программыДля реализации программы используется компьютерное и мультимедийноеоборудование для применения видео-средств обучения с подключением к сетиИнтернет. Программно-методическую основу образовательного процессасоставляет платформа дистанционного обучения МАУ ДПО «Новосибирскогоинститута Современного Образования» http://dpo.nios.ru, которая позволяеторганизовать доступ к информационным и учебно-методическим ресурсам,сформированным в соответствии с программой обучения. Кадровую реализациюпрограммы обеспечивают сотрудники МАУ ДПО «НИСО».

http://dpo.nios.ru

